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A v
HEHOIE o, 508 SXOGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W DOLNOSLASKIM OSRODKU DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
ul. Trzebnicka 42-44
50-230 Wroctaw

stanowisko urzednicze referent ds. informatyki (1 etat)

1. Zakres zadan
Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato organizowanie
i nadzor nad infrastrukturg komputerowg w DODN we Wroctawiu, w tym m.in.:
1. Organizacja i prowadzenie szkolen oséb zajmujacych sie obstuga komputeréw,
2. Instalowanie i aktualizacja programéw komputerowych dla potrzeb ich uzytkownikow,
3. Usuwanie awarii,
4. Planowanie zakupéw w zakresie sprzetu komputerowego, materiatow
eksploatacyjnych i akcesoriéw oraz doradztwo w ich zakupie,

o

Przygotowywanie opisu przedmiotu zamoéwienia przy zakupie sprzetu

informatycznego’

6. Udziat w pracach komisji przetargowych jednostki,

7. Zarzadzanie strong internetowa (w tym BIP),

8. Archiwizowanie pracy serweréw,

9. Archiwizowanie danych i baz danych,

10. Wspbtpraca ze wszystkimi dziatami i komoérkami w zakresie sprzetu,
oprogramowania, dostepu do aplikacji w jednostce,

11. Odpowiedzialno$¢ za wiasciwe przechowywanie, zabezpieczenie i udostepnianie
pracownikom sprzetu, prowadzenie stosownych rejestrow,

12. Administrowanie siecig informatyczna,

13. Obstuga sprzetu audiowizualnego

2. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Miejsce pracy: budynek Dolnoslgskiego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli we Wroclawiu,
ul. Trzebnicka 42-44, 50-230 Wroctaw

Stanowisko pracy: praca stacjonarna przy stanowisku komputerowym powyzej

4 godzin dziennie.

Przewidywany termin zatrudnienia: Il kwartat 2021
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Wymagania niezbedne:

. obywatelstwo polskie (o0 stanowisko moga ubiegaé sie obywatele Unii Europejskiej

oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych
lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych);

2. pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peti praw publicznych;

3. nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine " przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
wyksztatcenie: min. srednie i doSwiadczenie zawodowe lub wyzsze

i do$wiadczenie zawodowe,

5. znajomos¢ specyfiki pracy na stanowisku informatyka.
4, Wymagania dodatkowe:
planowanie i organizowanie pracy, umiejetnoS¢ pracy w zespole, sumienno$c,

samodzielnosé, kreatywnosé, odpornosé na stres.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Dolnoslaskim Osrodku

Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu lutym 2021 roku wyniost

ponizej 6%.

5.

SO

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

list motywacyjny - opatrzony wtasnorecznym podpisem;

kwestionariusz osobowy - zgodnie z zatgczonym wzorem,;

kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie;

kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe
(Swiadectw pracy/referencji/zaséwiadczen o zatrudnieniu/innych  dokumentéw
zawierajgcych okres zatrudnienia);

os$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pehni praw publicznych - opatrzone wtasnorecznym podpisem;

oéwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe -
opatrzone wtasnorecznym podpisem;

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzystaé z uprawnienia, o kiorym mowa w ustawie z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgadowych.

Strona2z3



Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym winny byé przettumaczone na jezyk polski,
na koszt wiasny kandydata.

Dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w formie papierowej osobiécie w sekretariacie
Dolnoslaskiego Oérodka Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu, ul. Trzebnicka 42-44,
50-230 Wroctaw, lub za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres,
w Zzamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko referent ds.
informatyki’ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 kwietnia 2021 roku do godz. 15:30
(decyduje data wplywu do DODN we Wroctawiu).

Do nastgpnego etapu naboru zapraszani bedg telefonicznie lub drogg elektroniczna
kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne (w tym ziozyli wymagane dokumenty
i oswiadczenia).

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publiczne;j.

Wroctaw, 31.03.2021 roku

DODN roctawiu
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