DYREKTOR DOLNOSLASKIEGO OSRODKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
WE WROCLAWIU
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO
SPECJALISTA DS. ROZLICZANIA PROJEKTU ,,Grof und Klein gemeinsam — Duzi
1 Mali razem. Transgraniczna wspdtpraca dla wspierania edukacji przedszkolnej w zakresie
kultury i jezyka sgsiada”, Program Wspdipracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020,
W wymiarze czasu pracy 1/2 etatu.

Czas realizacji projektu: 01.07.2020 r. — 30.06.2022 r.,

1. Wymagania niezbe¢dne zwigzane ze stanowiskiem:
- obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegaé si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspoOlnotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okre§lonych w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych);
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych;
- niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;
- nieposzlakowana opinia;
— wyksztatcenie wyzsze i minimum 2 lata stazu pracy lub srednie i 3 lata stazu pracy.

2. Wymagania pozadane zwiazane ze stanowiskiem:

1. wyksztalcenie minimum $rednie ekonomiczne, preferowane wyzsze.

2. staz pracy/doswiadczenie zawodowe: 5 lat

3. inne:
- doswiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych z wdrazaniem, rozliczaniem
projektow/programéw, szczegoinie wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j,
- znajomos$¢ przepisow zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych i zasad kwalifikowalnosci kosztow,
- biegta znajomos¢ obstugi komputera (pakiet Office, Internet),
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo S$ciagane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
- obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.1l1 ust.2 i 3 Ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Wymagania dodatkowe
- kreatywnos¢, odpowiedzialnos$é, doktadnosé, systematycznosé, posiadanie umiejetnosci
interpersonalnych, komunikacyjnych, pracy w zespole.

3. Zakres zadan:

Obstuga finansowo-ksiegowa projektu,

Przygotowywanie wnioskow o ptatnosc w bazie SL.

Sporzadzanie harmonogramdw przeptywow srodkow finansowych.
Opisywanie dokumentéw finansowych zwigzanych z realizacjg projektu.
Ksiggowanie wydatkéw projektu.

Stafa wspétpraca z kierownikiem projektu.

Staty kontakt z kontrolerem projektu.

Prowadzenie ksigg rachunkowych projektu,

Opracowania sprawozdan finansowych,
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10. Stata wspétpraca z dziatem ksiggowosci jednostki, w szczegdlnosci z gtownym
ksiggowym, z biurem projektu oraz z innymi osobami zatrudnionymi w ramach projektu,

1. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika projektu zapewniajgcych
prawidiowy przebieg projektu.

Informacja o warunkach pracy:
- Praca pod presjg czasu, wymaga duzej odpornosci na stres i umiejetnosci podejmowania
decyzji.
- Wskaznik zatrudnienia os6b niepetosprawnych w br. jest nizszy niz 6%
- DODN we Wroctawiu przyjazne osobom niepenosprawnym.

Informacja o wskazniku zatrudnienia:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych, w maju
2020r. wynosit ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV) z uwzglednieniem nastgpujacych informac;ji: imi¢ (imiona) i nazwisko, data
urodzenia, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
list motywacyjny (opatrzone wiasnorgcznym podpisem),
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wg zalacznika)

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenia (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$é z oryginatem),

kserokopie dokumentow potwierdzajace wymagane doswiadczenie zawodowe (§wiadectw
pracy/referencji/zasdwiadczen o zatrudnieniu/innych dokumentéw zawierajacych okres
zatrudnienia); (po$wiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem),
o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim (opatrzone wlasnorecznym podpisem)
oswiadczenie kandydata o petni zdolnosci do czynnoSci prawnych i korzystaniu z praw
publicznych (opatrzone wlasnorgcznym podpisem),

oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, Ze nie
toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne lub dyscyplinarne (opatrzone wasnorecznym
podpisem)

kopia dokumentacji potwierdzajacej niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
zatgczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte sg szczegdlne kategorie
danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

Informacje dodatkowe:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé poczta lub mailowo na adres:
dodn@dodn.dolnyslask.pl lub zlozyé osobiScie w sekretariacie DODN we Wroctawiu, w
zaklejonej, podpisanej imieniem i nazwiskiem kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko:
specjalista ds. rozliczania projektu ,,GroB und Klein gemeinsam — Duzi i Mali razem.
Transgraniczna wspétpraca dla wspicrania edukacji przedszkolnej w zakresie kultury i
jezyka sasiada” do dnia 31.07.2020 r. do godz. 15:00 pod adresem: Dolno$lgski
Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroclawiu; 50-230 Wroclaw, ul. Trzebnicka 42-
44.

Aplikacje zlozone po w/w terminie nic beda rozpatrywane. Ziozone oferty zostang
zweryfikowane pod wzgledem formalnym, a wybrani oferenci zostang powiadomieni
telefonicznie o ewentualnym terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Zastrzegamy sobie prawo
odpowiedzi na wybrane oferty,



Sposéb postgpowania z dokumentami aplikacyjnymi:

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktoéry zostanie wytoniony w procesie naboru zostang
dofaczone do jego akt osobowych. Oferty niespelniajace wymogéw formalnych zostang
komisyjnie zniszczone.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy
informacyjnej DODN we Wroctawiu przy ul. Trzebnickiej 42-44

Wroctaw 08.07.2020 r.
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