WOUEWODZTWO DOLNOSLASKIE
DOLNOSLASKI OSRODEK DOSKONALENI
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ul. Trzebnicka 42-44, 50- r
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1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
- wyksztatcenie wyzsze, prawnicze;
- znajomo$¢ prawa cywilnego, administracyjnego, gospodarczego, oswiatowego, pracy
- doswiadczenie w pracy z dokumentami prawnymi,
- obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ sie obywatele Unii Europejskiej
oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepisow prawa wspoélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych; Dz.U. z 2018r. poz.1260);
- petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
- niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe;

2. Wymagania pozadane zwigzane ze stanowiskiem:
- umiejetnos$¢ analitycznego myslenia;
- zdolno$ci mediacyjne i negocjacyjne;
- umiejetnos¢ organizacji pracy wiasne;j;
- umiejetnos¢ pracy w zespole;
- kreatywno$¢, odpowiedzialno$é, doktadnosé, systematycznose;

3. Zakres zadan:

. biezgce doradztwo i konsultacje w sprawach zwigzanych z trwatym zarzadem,
projektami unijnymi; udzielanie wyjasnien i interpretacji przepisbw prawnych, w
szczegodlnosci w zakresie: prawa o$wiatowego, Karta Nauczyciela, prawa pracy, prawa
administracyjnego, prawa cywilnego, prawa gospodarczego; prawa unijnego, prawa
finanséw publicznych, prawa zamoéwien publicznych;

. udziat w przygotowaniu i opracowaniu informaciji o stanie przepiséw prawnych,
nowelizacjach, zmianach i mozliwych skutkach w obszarach istotnych dla dziatalnosci
DODN,

. udziat w procesie opiniowania jak réwniez przygotowywania zapiséw prawnych
umoéw i wewnetrznych aktéw normatywnych (miedzy innymi uchwat, zarzadzen,
regulamindw itp.),

. badanie zgodnosci uméw i aktéw normatywnych z wewnetrznymi i
zewnetrznymi przepisami prawa,
. analiza probleméw w zakresie stosowania i wyktadni prawa administracyjnego,

prawa pracy, PZP, prawa cywilnego, prawa autorskiego, ochrony danych osobowych,
prawa finanséw publicznych

. opracowywanie aktow wewnetrznych (regulaminéw, zarzadzen, i innych) oraz
redagowanie tekstow dokumentéw (projektow umoéw).

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku pracy:
e Miejsce pracy: Dolnoslagski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu.
o Stanowisko pracy: praca na stanowiskach komputerowych powyzej 4 godzin
dziennie.
e Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oso6b
niepetnosprawnych, w marcu 2022r. wynosit ponizej 6%.



5. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- CV z uwzglednieniem przebiegu nauki i pracy zawodowej - opatrzone wiasnorecznym
podpisem;

- list motywacyjny - opatrzony wtasnorecznym podpisem;

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wg zatgcznika);

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenia - poSwiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem;

- kopie dokumentéw potwierdzajgce wymagane doswiadczenie zawodowe ($wiadectw
pracy/referencji/zaswiadczen o zatrudnieniu/innych dokumentéw zawierajgcych okres
zatrudnienia) - po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem;

- kopia dokumentu potwierdzajaca znajomos$¢ jezyka polskiego (dotyczy oséb nie
posiadajgcych obywatelstwa polskiego);

- o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim - opatrzone wiasnorecznym
podpisem;

- oSwiadczenie o petni zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z praw publicznych
- opatrzone witasnorecznym podpisem;

- oSwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne lub dyscyplinarne - opatrzone
wlasnorecznym podpisem;

- kopia dokumentaciji potwierdzajgcej niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych;

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
zatgczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte sg szczegéine
kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO - opatrzone wtasnorecznym
podpisem.

6. Informacje dodatkowe:
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski,
na koszt wtasny kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé¢ pocztag badz mailowo na adres:
dodn@dodn.dolnyslask.pl lub ztozyé osobiscie w sekretariacie DODN we Wroctawiu,
w zaklejonej, podpisanej imieniem i nazwiskiem kopercie z dopiskiem ,Nabor na
stanowisko: gtéwny specjalista” do dnia 1.08.2022 r. do godz. 10:00 pod adresem:
Dolnos$lgski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu; 50-230 Wroctaw, ul.
Trzebnicka 42-44.

Aplikacje, ktore wptyng do DODN we Wroctawiu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Zastrzegamy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz
na tablicy informacyjnej DODN we Wroctawiu przy ul. Trzebnickiej 42-44.

Wroctaw, 20.07.2022 r.
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